angkasa

MANUAL PENGGUNA

DISEDIAKAN OLEH:

BAHAGIAN TEKNOLOGI MAKLUMAT
ANGKATAN KOPERASI KEBANGSAAN MALAYSIA BERHAD (ANGKASA)




IS KANDUNGAN

1.0
2.0
3.0

4.0

5.0

MEJA BANTUAN . ..ot e e e e s e e e e e e ennnrn e aseeeeeeennnes 1
CAPAIAN SISTEM ... 1
MANUAL PENGGUNA SISTEM MAN ....ouiiiiiiiiiiiii e 2
AL PENDAFTARAN . .o e 3
B. PENDAFTARAN MESYUARAT ZOOM MAN.......cooiiii 7
C. PENGUNDAIAN PERWAKILAN MAN. ... 10
MANUAL PENGGUNA SISTEM MAN (MOBILE) .....ccoiiiiiiiiieeeieiiieece e 21
A. PENDAFTARAN MAN . .. e 21
B. PENDAFTARAN MESYUARAT ZOOM MAN. ... 27
C. PENGUNDIAN PERWAKILAN MAN. ... 30



1.0 MEJA BANTUAN

Bahagian Sekretariat

Tingkat 2 Wisma Ungku A Aziz Jalan SS 6/1 Kelana Jaya 46798 Petaling Jaya Selangor
No. Tel. : 03-7884 6463 (Pn. Erna Edayu) & 03-7884 6453 (En. Azman)

Emel : persidangan.angkasa@gmail.com

2.0 CAPAIAN SISTEM
Untuk mengakses sistem MAN ini pengguna perlu ke
https://www.sola.my/man

Justifikasi peranti, pelayar web dan rangkaian yang sesuai digunakan:

Untuk iMac / Macbook / iPad / iPhone
1) iOS 13 dan ke atas

2) Memori : 2GB dan ke atas

3) CPU : 2.39GHz hexa-core 64-bit

Untuk Android

Peranti 4) Android 7.x dan ke atas

5) Memori : 3GB dan ke atas

6) CPU : 2.1GHz Quad-Core processor dan ke atas

Untuk Dekstop / Komputer Riba

7) Windows 7 dan ke atas

8) Memori : 2GB dan ke atas

9) CPU : 2.39GHz hexa-core 64-bit

Pelayar Web Minimum:
y Safari 13.x, Chrome 80, Microsoft Edge 44, New Microsoft Ed
Rangkaian Wi-Fi, LTE, 4G, 5G (tertakluk kelajuan capaian Internet digunakan)
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3.0 MANUAL PENGGUNA SISTEM MAN

1. Taip URL sistem MAN 2023 — https://www.sola.my/man
Paparan skrin berikut akan dipaparkan.

MAN A N G KASA UTAMA MENGENAI KAMI HUBUNGI KAMI LOG MASUK v/

SISTEM PENDAFTARAN MESYUARAT AGUNG NEGERI ANGKASA (e-MAN)

Sistem ini dibangunkan khas oleh ANGKASA sebagai satu initiatif untuk memudahkan perwakilan menyertai Mesyuarat Agung Negeri ANGKASA (MAN) secara atas talian.
Perwakilan yang layak menyertai mesyuarat agung ini memerlukan capaian Internet yang baik supaya perwakilan dapat mengikuti mesyuarat dengan lebih selesa dan
lancar,

17/2/2023 9:35:49 AM

' a2

PENDAFTARAN KEHADIRAN

MENU LOGIN MESYUARAT MENYERTAI MESYUARAT (ZOOM) PENGUNDIAN
PENDAFTARAN Pendaftaran Kehadiran Mesyuarat adalah proses Per‘w:aki\an yang telah mendaftar layak untuk Pengundlah adalah proses memilih calon - calonyang
pendaftaran perwakilan yang ingin menyertai menyertai mesyuarat secara atas talian menggunakan bertanding semasa mesyuarat agung dijalankan.
\ mesyuarat agung yang diadakan oleh ANGKASA. aplikasi yang disediakan

LOGIN PENDAFTARAN

2. Untuk memulakan pendaftaran MAN, Klik butang LOGIN PENDAFTARAN/
PENDAFTARAN (Jika telah mendaftar), paparan skrin berikut akan dipaparkan.

LOG MASUK PENDAFTARAN MASUKKAN
No Kad Pengenalan (Tanpa "-") NO KAD
| PENGENALAN
KEMUDIAN
KLIK BUTANG
LOG MASUK

3. Perwakilan masukkan nombor kad pengenalan kemudian klik butang LOG MASUK
untuk masuk ke sistem.
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A. PENDAFTARAN MAN

1. Setelah perwakilan Berjaya masuk ke sistem, skrin berikut akan dipaparkan.
NOTA: Jika perwakilan layak 2 perwakilan. Senarai akan papar kedua-dua
maklumat perwakilan

Mama Mesyuarat: Mesyuarat PA

Tarikh Mesyuarat: 17/02/2023

Tempat Mesyuarat: bilik Amanah, ANGKASA

BUTIRAN
P\ 4AKILAN

I | JPAN 3 KLIK UNTUK
| - _ | o ©
- DAFTAR PERWAKILAN - - CETAK ID ZOOM -

KLIK UNTUK BUTIRAN
PERWAKILAN UNTUK PAPAR
MAKLUMAT RINGKAS
PERWAKILAN

‘® HAKCIPTA BTM ANGKASA. H IPTA TERPELIHARA
Direka khas oleh [uruf

2. Klik pada KLIK UNTUK BUTIRAN PERWAKILAN untuk paparan maklumat penuh
perwakilan yang akan mendaftar. Berikut adalah paparan skrin tersebut.
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M A N A N G K AS A UTAMA MENGENAI KAMI HUBUNGI KAMI KELUAR SISTEM

Nama Mesyuarat Mesyuarat PA

Tarikh Mesyuarat: 17/02/2023

Tempat Mesyuarat: bilik Amanah, ANGKASA
KLIK DAFTAR
PERWAKILAN UNTUK
MENDAFTAR

~~—

- DAFTAR PERWAKILAN - - CETAK ID ZO0M -

Gelaran Mama Penuh E
Mo Kad Pengenalan Jawatan Dalam Koperasi E
Mo Telefon Emel E

*Na Telefon ini akan digunakan untuk SMS katalaluzn Undi, Sila semak No
Telefon Anda, sekiranya ada pembetulan boleh berhubung terus ke

HELPDESK MAN
Rujukan Koperasi 1PK Negeri
MNama Koperasi :JPAN Jenis Koperasi

Katalaluan ke Zoom Meeting

(Kod ini okan dijana selepas daftar)

Sila salin/ screenshot katolaluan ini untuk kegunoan masuk Zoom meeting

Status Daftar Kehadiran i~ Tarikh Daftar Kehadiran
Status Mengundi - Tarikh Mengundi

Sesi Mengundi

3. Klik butang DAFTAR PERWAKILAN, mesej berikut akan dipaparkan sekiranya
perwakilan Berjaya berdaftar sebagai perwakilan.
NOTA: Jika perwakilan layak 2 perwakilan, sistem akan terus mendaftarkan
kedua-duanya

www.sala.my says

Perwakilan telah berjaya mendaftar kehadiran mesyuarat

4. Kilik butang OK untuk ke paparan berikutnya.

4

Unit ICT ANGKASA



Anda telah BERJAYA mendaftar sebagai perwakilan MAN 2023:

**Maklumat ini perlu disimpan untuk kegunaan masuk ke Zoom Meeting

Norma: KLIK CETAK UNTUK
W VENCETAK SLIP
Katalaluan Zoom: 4FAA4D7C

Selamat Bermesyuarat.

® HAKCIPTA BTM ANGKASA. HAKCIPTA TERPELIHARA
Direka khas aleh Jur

Print 1 page
Destination B saveasPOF -
Pages All =
. . Layout Portrait -
Anda telah BERJAYA sebagai per MAN 2023:
**Makl ini perlu disi untuk k 1 masuk ke Zoom Meeting
More seftings v

Nama
No Kad Pengenalan:

Katalaluan Zoom: 4FAA4D7C

Selamat Bermesyuarat.

JuruProgram BTIM ANGKASA

m Cancel

NOTA: Katalaluan Zoom akan digunakan untuk masuk ke zoom meeting MAN.Boleh
CETAK/ SCREENSHOT untuk menyimpan katalaluan Zoom. Klik butang KEMBALI untuk
ke maklumat perwakilan.

5. Paparan berikut juga menunjukkan perwakilan telah Berjaya mendaftar.
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STATUS TELAH DAFTAR BESERTA
TARIKH DAN MASA DAFTAR
DIPAPARKAN

Mama Mesyuarat: Mesyuarat PA
Tarikh Mesyuarat: 17/02/2023

Tempat Mesyuzarat: bilik Amanah, ANGKASA

17/02/2023

10:13:19

AFAAADTC

\Telah Daftar
170022023
10:13:19

AFAAADTC

- CETAK ID ZOOM -

6. Klik LOG KELUAR untuk tamatkan sesi pendaftaran

MAN ANGKASA UTAMA  MENGENAI KAMI

Nama Mesyuarat:
Tarikh Mesyuarat:

Tempat Mesyuarat: bilik Amanah, ANGKASA

4FAA4DTC

Telah Daftar
17/02/2023
10:13:19

Telah Daftar
17/02/2023
10:13:19

- CETAK ID ZOOM -

HUBUNGI KAMI KELUAR SISTEM

KLIK UNTUK
BUTIRAN
PEWAKILAN

KLIK UNTUK
BUTIRAN
PEWAKILAN

UTAMA MEMNGENAI KAMI HUBUNGI KAMI KELUAR SISTEM

KLIK UNTUK
KELUAR SISTEM
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B. PENDAFTARAN MESYUARAT ZOOM MAN

1. Taip URL system MAN 2023 - https://www.sola.my/man , skrin berikut akan
dipaparkan

M A N A N G KASA UTAMA MENGENAI KAMI HUBUNGI KAMI LOG MASUK ~

SISTEM PENDAFTARAN MESYUARAT AGUNG NEGERI ANGKASA (e-MAN)

Sistem ini dibangunkan khas ocleh ANGKASA sebagai satu initiatif untuk memudahkan perwakilan menyertai Mesyuarat Agung Negeri ANGKASA (MAN) secara atas talian.
Perwakilan yang layak menyertai mesyuarat agung ini memerlukan capaian Internet yang baik supaya perwakilan dapat mengikuti mesyuarat dengan lebih selesa dan
lancar.

17/2/2023 10:39:56 AM

PENDAFTARAN KEHADIRAN

MESYUARAT MENYERTAI MESYUARAT (ZOOM) PENGUNDIAN
Pendaftaran Kehadiran Mesyuarat adalah proses Perwakilan yang telah mendaftar layak untuk Pengundian adalah proses memilih calon - calon yang
pendaftaran perwakilan yang ingin menyertai menyertai mesyuarat secara atas talian menggunakan bertanding semasa mesyuarat agung dijalankan.
mesyuarat agung yang diadakan oleh ANGKASA. aplikasi yang disediakan.

LOGIN MESYUARAT

MENU
MENYERTAI
MESYUARAT

2. Klik menu LOGIN MESYUARAT/ MENYERTAI MESYUARAT (Jika telah
mendaftar) untuk mendaftar masuk ke mesyuarat online, skrin berikut akan
dipaparkan

3. Masukkan Katalaluan zoom. Klik butang LOG MASUK untuk mendaftar masuk ke
mesyuarat online.
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LOG MASUK MESYUARAT
(ZOOM)

Katalaluan Zoom:

Katalaluan Zoom

MASUKKAN

KATALALUAN ZOOM
/ SEPERTI DI DALAM
SLIP SEMASA
PENDAFTARAN

KLIK BUTANG LOG
MASUK

Anda telah BERJAYA

Print 1page

Destination B saveasPODF -

sebagai per

ini perlu disi

MAN 2023:

untuk k

Katalaluan Zoom: 4FAA4D7C

Selamat Bermesyuarat.

1 masuk ke Zoom Meeting

Pages

Layout

All -

Portrait

Nama
No Kad Pengenalan:|

ram BTM ANGKASA

KATALALUAN Z
YANG AKAN
DIGUNAKAN U
LOG MASUK
MESYUARAT (Z

More settings

OOM

NTUK

00M)

m Cancel

4. Sekiranya pewakilan berjaya mendaftar mesyuarat online MAN, skrin berikut akan

dipaparkan.
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PAUTAN KE ZOOM MEETING MAPA ANGKASA =

Perwakilan yang belum mempunyai aplikasi Zoom Meeting boleh muat turun aplikasi menggunakan link di bawah untuk kegunaan mesyuarat. Sekiranya
tidak berbuat demikian berk gkinan perwakilan menghadapi kesulitan semasa log masuk Zoom Meeting.

1.Peranti android: playstore https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings

KLIK DI SINI

2. Peranti ios: appstore https://apps.apple.com/us/app/id546505307

3.Web browser: https://zoom.us/client/5.7.6.1055/Zoominstaller.exe?archType=x64

v

** sekiranya telefon, komputer , tablet dan lain - lain peranti telah ada aplikasi zoom boleh terus klik| )] S|N| | untuk terus masuk ke mesyuarat.

Ll 3

© HAKCIPTA BTM ANGKASA. HAKCIPTA TERPELIHARA

Direka khas oleh | ram B’

5. Klik DI SINI untuk ke link Zoom untuk menyertai mesyuarat MAN.
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C. PENGUNDIAN PERWAKILAN MAN

1. SMS Katalaluan Undi akan dihantar ke Nombor Telefon perwakilan beserta link URL
sistem MAN atau boleh taip URL https://www.sola.my/man

2. Klik menu LOGIN PENGUNDIAN/ PENGUNDIAN (Jika telah mendaftar), skrin
berikut akan dipaparkan

MA N A N G KASA UTAMA MENGENAI KAMI HUBUNGI KAMI LOG MASUK v

SISTEM PENDAFTARAN MESYUARAT AGUNG NEGERI ANGKASA (e-MAN)

Sistem ini dibangunkan khas oleh ANGKASA sebagai satu initiatif untuk memudahkan perwakilan menyertai Mesyuarat Agung Negeri ANGKASA (MAN) secara atas talian.
Perwakilan yang layak menyertai mesyuarat agung ini memerlukan capaian Internet yang baik supaya perwakilan dapat mengikuti mesyuarat dengan lebih selesa dan

lancar.

17/2/2023 10:52:44 AM

N

PENDAFTARAN KEHADIRAN

MESYUARAT MENYERTAI MESYUARAT (ZOOM) PENGUNDIAN
Pendaftaran Kehadiran Mesyuarat adalah proses Perwakilan yang telah mendaftar layak untuk Pengundian adalah proses memilih calon - calon yang
pendaftaran perwakilan yang ingin menyertai menyertai mesyuarat secara atas talian menggunakan bertanding semasa mesyuarat agung dijalankan.
mesyuarat agung yang diadakan oleh ANGKASA. aplikasi yang disediakan.

LOGIN MESYUARAT

LOGIN PENGUNDIAN

MENU SESI
PENGUNDIAN

® HAKCIPTA BTM ANGKASA. HAKCIFTA TERPELIHARA

Direka khas oleh jury

3. Masukkan Katalaluan Undi dan klik butang LOG MASUK.
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LOG MASUK PENGUNDIAN MASUKKAN
KATALALUAN UNDI
Katalaluan Undi:
SEPERTI DI SMS KE NO.
Katalaluan Undi
/ TELEFON MASING-
MASING

KLIK BUTANG LOG
MASUK

4. Setelah perwakilan Berjaya masuk ke sistem, skrin berikut akan dipaparkan.
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PENGUNDIAN MAN 2023

Nama Perwakilan

Mo Kad Pengenalan
Hod U
Kod Mesyuarat

JAWATAN YANG DIPERTANDINGKAN UNTUK MESYUARAT AGUNG PERWAKILAN ANGKA £A 2022

TERMA DAN SYARAT MENGUNDI

1. Pangkah pada kotak memangkah yg disedizkan. Tanda pangkah menunjukan anda memilih calon tersebut. Klik pada tanda pangkah untuk membatalkan
undi.
2. Patuhi syarat bilangan calon yang dipilih.

3. Selesaikan proses pengundian anda hingga akhir supaya undi anda dapat diterima dan dikira sah.

PERWAKILAN NEGERI KE MAPA 50 |BELUM UNDI- |:=_D
2 PAWATANKUASA MENENTUSAHKAN DRAF MINIT MAPA 2 [EELUNM UNDI- I1,=._:]
: NURUCAKAP NEGERI H | =ELUM UNDI- |’.=

“INFO: KLIK UNTUK PAPAR SEMARAI CALON PILIHAN

*Klik butang di bawah setelzh selesai mengund:

SELESAI MENGUNDI
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5. Skrin berikut adalah contoh skrin pengundian calon PERWAKILAN NEGERI KE
MAPA.

UTAMA MEMGENAI KAMI HUBUMG! KAM

CARIAN CALON BERTANDING
Kod Mesyuarat: FH
DISEDIAKAN
Mama Anggota:
BAHAGIAN
o cetor: CARIAN UNTUK
Nama Koperasi: MEMUDAH KAN
MEMANGKAH
m CALON PILIHAN

WRC-J7, 2027

AMUATAN YANG DIFERTANDINGHAN
JAWATANKUASA PERWAKILAN NEGERI KE MAPA
PERVWAKILAN DIKEHENDAK MENGUNDI 50 CALON SAHAA

JIKA ADA
/ BILANGAN YANG DIPILIH
MELAKUKAN 0

CARIAN KLIK
BUTANG RESET
UNTUK PAPAR
SEMULA
KESELURUHAN
CALON
BERTANDING

NOTA: Scroll ke bawah untuk sambungan senarai calon sehingga calon terakhir
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6. Skrin berikut adalah contoh skrin pengundian calon
JAWATANKUASA JAWATANKUASA MENENTUSAHKAN DRAF MINIT MAPA.

UTAMA MENGENA| KAMI HUBUMGI KAM

AGENDA MENGUNDI MAN KE-37, 2023

JAWATAN YANG DIFERTANDINGKAN
JAWATANKUASA JAWATANKUASA MENENTUSAHKAN DRAF MINIT
MAPA

PERWWAKILAN DIKEHENDAKI MENGUNDI 2 CALON SAHAJA

BILANGAN YANG DIPILIH
0

NOTA: Scroll ke bawah untuk sambungan senarai calon sehingga calon terakhir
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7. Skrin berikut adalah contoh skrin pengundian calon
JAWATANKUASA JURUCAKAP NEGERI.

UTAMA

AGENDA MENGUNDI MAN KE-37, 2023

JAWATAN YANG DIPERTANDINGKAN
JAWATANKUA SA JURUCAKAP NEGERI
PERWAKILAN DIKEHENDAKI MENGUNDI 2 CALON SAHALA
BILANGAN YANG DIPILIH
0

w

*SILA PASTIKAN PILIHAN YANG BETUL SEBELUM KLIK HANTAR

HANTAR

2 2023 - e-MAN
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8. Contoh perwakilan mengundi calon.

UTAMA MEMNGEMNAI KAMI HUBUMGH KAM

CARIAN CALON BERTANDING

0
=

Kod Mesyuarat:

Mama Angpgota:
No Calon:

Mama Koperasi:

AGENDA MENGUNDI MAN KE-37, 2023
JAWATAN YANG DIFERTANDINGKAN
JAWATANKUASA PERWAKILAN NEGERI KE MAPA
FERWAKILAN DIKERENDAKI MENGUNDI 50 CALON SAKALA
BILANGAN YANG DIPILIH
2

001 - TOH 3A INDERA LELA HAJI 124
HUDAR

002 - HAJI MOHD JAMAA BIN AHMAD

1
2 2
x €= CALON YANG
TELAH DIPILIH
H 3 DIPAPARKAN
J 4
] 6

NOTA: Klik pada pangkah tersebut untuk membatalkan undi calon yang dipilih
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UTAMA

*SILA PASTIKAN PILIHAN YANG BETUL SEBELUM KLIK HANTAR
HANTAR

B 2023 - e-MAN

NOTA: Scroll calon bertanding hingga ke bawah untuk melihat keseluruhan calon bertanding
sehingga butang dijumpai

=
9. Klik butang untuk tamatkan pengundian.

10. Jika Berjaya mengundi, status akan dipaparkan seperti berikut.
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PENGUNDIAN MAN 2023
I STATUS TELAH
o Kad Penpgenslan
Kod Undi oog
Hod Masyusrat PK MENGUNDI
DIPAPARKAN &
BUTANG SELESAI
JAWATAN YANG DIFERTANDIMGKAN UNTUK MESYUARAT AGUNG PERWAKILAN ANGKA 5A 2022
JUGA TERPAPAR
TERMA DAMN SYARAT MENGUNDI
1. Pangkah pada kotak memangkah yg disedizkan. Tanda pangkah menunjukan anda memilih calon tersebut. Klik pada tanda pangkah untuk membatalkan
undi.
2. Patuhi syarat bilangan calon yang dipilih.
3. Selesaikan proses pengundian anda hingga akhir supaya undi anda dapat diterima dan dikira sah.
Telah Mengundi 1 r
1 |PERWAKILAN NEGERI KE MAPA I D m =
2 PAWATANKUASA MENENTUSAHKAN DRAF MINIT MAPA 2 -BELUM UNDI- ﬁ r%r]
: [JURUCAKAP NEGERI 2 -BELUN UNDI- ﬁ =>
KLIK LIN K “*INFO: KLIK UNTUK PAPAR SEMARAI CALOM PILIHAN
UNTUK
PAPARKAN *Klik butang di bawah setelah selesai mengundi
SENARAI CALON SELESAI MENGUNDI
YANG TELAH
SELESAI DIPILIH
18
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PENGUNDIAN MAN 2023

Mo Kad Pengenalan
Kod Undi 099
Kod Mesyuarat PH

JAWATAN YANG DIFERTANDINGKAN UNTUK ME SYUARAT AGUNG PERWAKILAN ANGKA 5A 2022

TERMA DAN SYARAT MENGUNDI

1. Pangkah pada kotak memangkah yg disediakan. Tanda pangkah menunjukan anda memilih calon tersebut. Klik pada tanda pangkah untuk membatalkan
undi.
2. Patuhi syarat bilangan calen yang dipilih.

3. Selesaikan proses pengundian anda hingga akhir supaya undi anda dapat diterima dan dikira sah.

PERWAKILAN NEGERI KE MAPA oo [ L m =
2 JJAWATANKUASA MENENTUSAHKAN DRAF MINIT MAPA 2 |eecumunon ﬁ =
: JiurRUCAKAP NEGERI I ﬁ =

**IMFO: KLIK UNTUK FAFRAR SEMARAI CALON PILIHAN

PAPARAN SENARAI CALON YANG TELAH DIUNDI

SENARAI CALON Calon - calon yang telah 2nds undi untuk jawstsn PERWAKILAN NEGERI KE MAPA 2dslsh sepert berkut
YANG TELAH
SELESAI DIUNDI

Calon - calen yang tzlah anda undi untuk jawatsn JAWATANKUASA MENENTU SAHKAN DRAF MINIT MAPA adalsh sepert barkut:
Calen - calon yang telah anda undi untuk jawatan JURUCAKAP NEGERI adalah s=perti berikut:

*Klik butang di bawah setelah selesai mengundi

SELESAI MENGUMNDI

11. Perwakilan hanya dibenarkan mengundi sekali bagi 1 jawatan.
12. Butang SJ=8=S7A| dipaparkan dan tidak dibenarkan mengundi.
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13. Perwakilan perlu melengkapkan pengundian bagi ketiga — tiga jawatan sebelum

SELESAI MENGUNDI

butang

Klik

PENGUNDIAN MAN 2023

Nama Penuakilan
Mo Kad Pengenalan
Kod Undi

Hod Masyuarat

gag
Pk

JAWATAN YANG DIPERTANDINGKAN UNTUK MESYUARAT AGUNG PERWAKILAN ANGKA SA 2022

TERMA DAN S5YARAT MENGUNDI
1. Pangkah pada kotak memangkah yg disediakan. Tanda pangkah menunjukan anda memilih calon tersebut. Klik pada tanda pangkah untuk membatalkan
undi.

2. Patuhi syarat bilangan calon yang dipilih.

3. Belesaikan proses pengundian anda hingga akhir supaya undi anda dapat diterima dan dikira sah.

1 |PERWAKILAN NEGERI KE MAPA ST i,
2 [JAWATANKUASA MENENTUSAHKAN DRAF MINIT MAPA S e,

T2lah M=ngundi [ ;—
? PURUCAKAR NEGERI : (170212023 11:34:11) .—::]

“INFQO: KLIK UNTUK PAPAR SENARAI CALON PILIHAN

*Klik butang di bawah setzlah selesai mengund

SELESAI MENGUNDI

14. Skrin berikut akan dipaparkan setelah selesai mengundi

TERIMA KASIH KERANA TELAH
MENYELESAIKAN PROSES PENGUNDIAN MAN
2023 . PIHAK ANGKASA SANGAT MENGHARGAI

KERJASAMA ANDA.

Perwakilan boleh terus klik untuk terus

masuk ke mesyuarat.

2 2023 - e-MAN
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4.0 MANUAL PENGGUNA SISTEM MAN (MOBILE)

1. Taip URL sistem MAN 2023 — https://www.sola.my/man
Paparan skrin berikut akan dipaparkan.

05 @ < il 46% GE )

—r & sola.my/man/def a H

MAN ANGKASA

SISTEM PENDAFTAR
MESYUARAT AGUNdG
NEGERI ANGKASA (e
LITARMA
Sistem ini dibangunkan khas
ANGKASA sebagai satu initiati
memudahkan perwakilan me
Mesyuarat Agung Negeri ANG
secara atas talian. Perwakilan
menyertai mesyuarat agung ir
memerlukan capaian Internet
supaya perwakilan dapat men|
mesyuarat dengan lebih seles
lancar.

HUBLINGI EAMI

MENGEMAI KAMI

BOLEH GUNA MENU
INI UNTUK
MENDAFTAR

17/72/2023 9:39:05 AM

FENDAFTARAMN PERWAKILAN

PEMGUNDIAN

PENDAFTARAN KEHADIR
MESYUARAT

MEMYERTAI MESYUARAT

MENU LOGlN Pendaftaran Kehadiranmn Mesyuarat adalah

PENDAFTARAN proses pendaftaran perwakilan vang

ingin mMmenyertai mesyuarat agung yvang

\ diadakan oleh ANGKASA.

— 2GIN PENDAFTARAN

s

MENYERTAI MESYUARAT
(ZOOMD

Perwakilan yang telah mendafrtar layak
untuk Menyertai Mesyuarat secara atas
talian menggunakan aplikasi yang
disediakan.

PENGUNDIAN
Pengundian adalah proses memilih calon
- calon yang bertanding semasa
mesyuarat agung dijalankan.

© HAKCIPTA BTM ANGKASA. HAKCIPTA
TERPELIHARA

khas oleh JuruProgram B
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2. Untuk memulakan pendaftaran MAN, Klik butang LOGIN PENDAFTARAN/
PENDAFTARAN (Jika telah mendaftar) atau PENDAFTARAN PERWAKILAN,
paparan skrin berikut akan dipaparkan.

LOG MASUK PEMDAFTARAM

MASUKKAN
Mo Kad Pengenalan (Tanpa =) // NO KAD
L PENGENALAN

KEMUDIAN
%_ KLIK BUTANG

I

3. Perwakilan masukkan nombor kad pengenalan kemudian klik butang LOG MASUK
untuk masuk ke sistem.
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A. PENDAFTARAN MAN

1. Setelah perwakilan Berjaya masuk ke sistem, skrin berikut akan dipaparkan.
NOTA: Jika perwakilan layak 2 perwakilan. Senarai akan papar kedua-dua
maklumat perwakilan

MAN ANGKASA

Marma hMesyuarat: Mesyuarat PR

KLIK UNTUK BUTIRAN PERWAKILAN UNTUK

Tarlkh Mespuarac 1ML 2= PAPAR MAKLUMAT RINGKAS PERWAKILAN
Tempat Mesyuarat: bilik Amanah, ANGKASA

ELIK UNTLE
BUTIRAMN

PEWAKILAM

ELIK UNTUK
BUTIRAM
PEWAKILAN

NOTA: Scroll ke bawah sehingga terpapar butang -DAFTAR PERWAKILAN-
seperti paparan di bawah

KLIK DAFTAR
PERWAKILAN UNTUK
MENDAFTAR

- DAFTAR PERWAKILAN -

- CETAKID ZOOM -

2. Klik pada KLIK UNTUK BUTIRAN PERWAKILAN untuk paparan maklumat penuh
perwakilan yang akan mendaftar. Berikut adalah paparan skrin tersebut.
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MAN ANGKASA

Gelaran Mama Penuh
lawatan Dalam
MNo Kad Pengenalan !
Koperasl
Mo Telefon Erm|

“Ho Telefon inl akan digunakan untuk 565
katalabuan Undi, Sila semak Mo Telefon Anda,
sekiranya ada permbetulan baleh berhubsung
terus ke HELPDESK MAM

Katalaluan ke Zoom

Meeting

(Kod ini akan difona selepas daftar)

il salind screenshot katelaluan ind wntuk kegunaon masik room meeting
Status Daftar Kehadiran : - Tarikh Daftar Kehadiran : -
Status Mengundi - Tarikh Mengundi

Sesi Mengundi

3. Kilik butang DAFTAR PERWAKILAN, mesej berikut akan dipaparkan sekiranya
perwakilan Berjaya berdaftar sebagai perwakilan.

NOTA: Jika perwakilan layak 2 perwakilan, sistem akan terus mendaftarkan
kedua-duanya

www.sola.my says

Perwakilan telah berjaya mendaftar kehadiran mesyuarat

4. Kilik butang OK untuk ke paparan berikutnya.
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Anda telah BER|AYA mendaftar sebagai
perwakilan MAN 2023;

**Maklumat ini perlu disimpan untuk
kegunaan masuk ke Zoom Meeting

Nama:
Mo Kad Pengenalan; KLIK CETAK UNTUK

MENCETAK SLIP
Katalaluan Zoom: 44368B5B

Selamat Bermesyuarat.

@ Save as PDF -

1 Yper 512 ISO A4

N

KLIK CETAK UNTUK
MENCETAK SLIP

Anda telah BERJAYA mendaltar sebagal perwakilan MAN 2023

**Maklumat Ini periu disimpan untuk kegunasn masuk ke Zoom
Meetng

Nama:
No Kad Pengenalan

Katalaluan Zoom: 44368858

Selamat Bermesyuarat

J,."-" ) ’:'

NOTA: Katalaluan Zoom akan digunakan untuk masuk ke zoom meeting MAN.Boleh
CETAK/ SCREENSHOT untuk menyimpan katalaluan Zoom. Klik butang KEMBALI untuk
ke maklumat perwakilan.

5. Paparan berikut menunjukkan perwakilan telah Berjaya mendaftar.
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STATUS TELAH DAFTAR BESERTA
TARIKH DAN MASA DAFTAR
DIPAPARKAN

Mama Mesyuarat: Mesyuarat PA
Tarikh Mesyuarat: 17/02/2023

Tempat Mesyuzarat: bilik Amanah, ANGKASA

17/02/2023

10:13:19

AFAAADTC

\Telah Daftar
170022023
10:13:19

AFAAADTC

- CETAK ID ZOOM -

6. Klik LOG KELUAR untuk tamatkan sesi pendaftaran

MAN ANGKASA UTAMA  MENGENAI KAMI

Nama Mesyuarat:
Tarikh Mesyuarat:

Tempat Mesyuarat: bilik Amanah, ANGKASA

4FAA4DTC

Telah Daftar
17/02/2023
10:13:19

Telah Daftar
17/02/2023
10:13:19

- CETAK ID ZOOM -

HUBUNGI KAMI KELUAR SISTEM

KLIK UNTUK
BUTIRAN
PEWAKILAN

KLIK UNTUK
BUTIRAN
PEWAKILAN

UTAMA MEMNGENAI KAMI HUBUNGI KAMI KELUAR SISTEM

KLIK UNTUK
KELUAR SISTEM
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B. PENDAFTARAN MESYUARAT ZOOM MAN

1. Taip URL system MAN 2023 - https://www.sola.my/man , skrin berikut akan
dipaparkan

1517 & carl ASSh @

—r & sola.my/man/sdef (&} H

BOLEH GUNA MENU
MAMN ANGEKASA INI UNTUK MENYERTAI

MESYUARAT
SISTEM PENDAFTAR
MESYUARAT AGUN(
NEGERI ANGKASA (4

Sistem ini dibangsunkan khas
ANGKASA sebagai satu initiaty
memudahkan pervwakilamn rmd
Mesyuarat Acungs Negeri AN(
secara atas talian. Pervwakilar]
rmenyertai rmesyuaral asungs

LITAMA

MEMGEMAL EAMI

rmermeriukan capaian Intermdg
supaya perwakilanm dapat me HUBLINGI EAMI

mesyuarat dengan lebih sele
lanmcar.

N7/2/72023 3:26:27 PM

FENDAFTARAN PERWAKILAN

MEMYERTAI MESYUARAT

PENDAFTARAN KEHADIH
MESYUARAT

Pendaftaran Kehadiram Mesyuarat

proses pendaftaran perwakilanm

PENGUNDIAMN

iNngin MmMmenyertai mesyuarat aguns
diadakarn oleh ANGKASAL

MENYERTAI MESYUARAT
(ZOOM1D

Perwakilanm yvang telah mendaftar layak
uNtuk Menyertai Mesyuarat secara atas
taliamn mengssunakan aplikasi vans
discdiakan.

LOGIN MESYUARAT

MENU
MENYERTAI
MESYUARAT

PENGUNDIAN

Pengundian adalah proses mermilih calon
calon yanms bertanding semasa
Mmesyuarat agunsgs dijalankan.

@ HAKCIPTA BTIM ANGKASA. HAKCIPTA
TERPELIHARA

ka khas oleh JuruProsrarm BTM ANGH
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2. Klik menu LOGIN MESYUARAT/ MENYERTAI MESYUARAT (Jika telah
mendaftar) untuk mendaftar masuk ke mesyuarat online, skrin berikut akan
dipaparkan

3. Masukkan Katalaluan zoom. Klik butang LOG MASUK untuk mendaftar masuk ke
mesyuarat online.

LOG MASUK MESYUARAT
(ZOOM) MASUKKAN
KATALALUAN ZOOM

_— SEPERTI DI DALAM

SLIP SEMASA
m PENDAFTARAN

——  KLIK BUTANG LOG
o eem MASUK

Katalaluan Zoom:

Katalaluan Zoom ’

@ Save as PDF e

1 Paper size 1SO A4

Anda telah BERJAYA mendaftar sebagal perwakilan MAN 2023

s e KATALALUAN ZOOM
/YANG AKAN
DIGUNAKAN UNTUK
LOG MASUK
MESYUARAT (ZOOM)

Meetng

Nama
No Kad Pengen.

Katalaluan Z

Selamat Bermesyuara
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4. Sekiranya pewakilan berjaya mendaftar mesyuarat online MAN, skrin berikut akan

dipaparkan.

PAUTAN KE ZOOM MEETING MAN ANGKASA

Perwakilan yang belum mempunyai aplikasi Zoom
Meeting boleh muat turun aplikasi menggunakan link
di bawah untuk kegunaan mesyuarat. Sekiranya tidak
berbuat demikian berkemungkinan perwakilan
menghadapi kesulitan semasa log masuk Zoom
Meeting.

1.Peranti android: playstore
https://play.google.com/store/apps/details?
id=us.zoom.videomeetings

2. Peranti ios: appstore
https://apps.apple.com/us/app/id546505307

3.Web browser:

https://zoom.us/client/5.7.6.1055/Zoominstaller.exe?
archType=x64

KLIK DI SINI

** Seldranya telefon, komputer , tablet dan lain - lain
perangi telah ada aplikasi zoom boleh terus klik

DI SIN| | untuk terus masuk ke mesyuarat.

5. Klik DI SINI untuk ke link Zoom untuk menyertai mesyuarat MAN.

Z00Mm

(O Preparing meeting...
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MENU SESI

PENGUNDIAN

PENGUNDIAN PERWAKILAN MAN

SMS Katalaluan Undi akan dihantar ke Nombor Telefon perwakilan beserta link URL

sistem MAN atau boleh taip URL https://www.sola.my/man

Klik menu LOGIN PENGUNDIAN/ PENGUNDIAN (Jika telah mendaftar), skrin

berikut akan dipaparkan

1516 @

“x & sola.my/man/def

MADMN ANGEKASA

SIS TEM PENDAFTARAN
MESYUARAT AGUNG
NEGERI ANGKASA L

Sisterm ini dibangunkan kKN
ANGKASA sebagai satu init
Mmemudahkan pervwakilanm
Mesyuarat Agung Negeri A LITAMA
sSecara atas talian. Perwaki e
menyertai mesyuarat agur
memeriukan capaian Inte
sSsupaya porvwakilam dapatr
mesyuarat dengan lebih s4d
lanmncar.

MEMGEMAL EAMI

HUBLINGI KAMI

N FA2Z2/2023 32537 P

N

PENDAFTARAN KEHALC]
MESYUARAT

FENDAFTARAN PERWAKILA

MENYERTAI MESYUARAT

BOLEH GUNA MENU
INI UNTUK
PENGUNDIAN

Pendaftaranm Kehadiram Mesyuar
pProscs pondafttaran porwakila
iNngin Mmenyertai mesyuarat asu

PENGLUINDIAM

diadakan oleh ANGKASA

MENYERTAI MESYUARAT
(ZOODOMD

Perwakilam yangs telah mendaftar layak
uNtuk Menyertai Mesyuarat secara atas
talian Mmengasunakan aplikasi yvans
disediakan.

PENGUMNDIAN
Pengundian adalah proses miemililinh calon
- calon yang bertanding semasa
Mmesyuarat agungs dijalamkan.

LOGIN PENGUNDIAN

& HAKCIPTA BTM ANGKASA. HAKCIPTA

TERPELIHARA
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3. Masukkan Katalaluan Undi dan klik butang LOG MASUK.

LOG MASUK PENGUNDIAN

Katalaluan Undi:

LOG MASUK

MASUKKAN
KATALALUAN UNDI

Katalaluan Undi /’ SEPERTI DI SMS KE NO.

TELEFON MASING-
MASING

KLIK BUTANG LOG
MASUK

4. Setelah perwakilan Berjaya masuk ke sistem, skrin berikut akan dipaparkan.
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PENGUNDIAN MAN 2023

Nama Perwakilan
No Kad Pengenalan
Kod Undi

Kod Mesyuarat

JAWATAN YANG DIPERTANDINGKAN UNTUK MESYUARAT AGUNG
PERWAKILAN ANGKASA 2022

TERMA DAN SYARAT MENGUNDI

1. Pangkah pada kotak memangkah yg disediakan. Tanda pangkah
menunjukan anda memilih calon tersebut. Klik pada tanda pangkah
untuk membatalkan wndi.

2. Patuhi syarat bilangan calon yang dipilih.

3. Selesaikan proses pengundian anda hingga akhir supaya undi anda
dapat diterima dan dikira sah.

PERWAKILAN

gt

NEGERI KE MAPA el
JAWATANKUASA

2 [MENENTUSAHKAN ,  [BELUM C_j
DRAF MINIT JUNDI- .
[MAPA

. JURUCAKAP . [BELUM t
NEGERI Nk [:"_'

**INFO: KLIK UNTUEK PAPAR SEMARAI CALON PILIHAN

*Klik butang di bawah setelah selesal mengundi

SELESAI MENGUNDI




5. Skrin berikut adalah contoh skrin pengundian calon PERWAKILAN NEGERI KE

MAPA.

JIKA ADA /
MELAKUKAN

CARIAN KLIK
BUTANG RESET
UNTUK PAPAR
SEMULA
KESELURUHAN
CALON
BERTANDING

CARIAN CALOM BEATARDING

Ko Maspuarat:
23

DISEDIAKAN

Nama Anggota:

Mo Calon:

Mama Kopidadi

.CARI- | -RESET.

RATHDA MENGUNDI MAMN KE-37, 2023

JEWATAN YANG DIPERTANDINGEAN
JAWATANKUASA PERWAKILAN NEGERI KE
MAPA

PEEWARILAM DIKEHENDuL] MERGLUND S CALON SAHA I

BILANGAN
YANG
DIPILIH
0

L

BAHAGIAN
CARIAN UNTUK
MEMUDAHKAN
MEMANGKAH
CALON PILIHAN

NOTA: Scroll ke bawah untuk sambungan senarai calon sehingga calon terakhir
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6. Skrin berikut adalah contoh skrin pengundian calon
JAWATANKUASA JAWATANKUASA MENENTUSAHKAN DRAF MINIT MAPA.

AGENDA MENGUNDI MAN KE-37, 2023

JAWATAN YANG DIPERTANDINGKAN
JAWATANKUASA JAWATANKUASA
MENENTUSAHKAN DRAF MINIT MAPA
PERWAKILAN DIKEHENDAKI MEMGUNDI 2 CALOM
SAHAJA

BILANGAN

YANG

DIPILIH

0

had

NOTA: Scroll ke bawah untuk sambungan senarai calon sehingga calon terakhir
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7. Skrin berikut adalah contoh skrin pengundian calon JAWATANKUASA JURUCAK

AGENDA MENGUNDI MAN KE-37,
2023

JAWATAN YANG DIPERTANDINGKAN
JAWATANKUASA JURUCAKAP
NEGERI

PERWAKILAN DIKEMENDAKI MENGUNDI 2
CALON SAHAJA

BILANGAN
YANG
DIPILIH
0
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8. Contoh perwakilan mengundi calon.

UTAMA MEMNGEMNAI KAMI HUBUMGH KAM

CARIAN CALON BERTANDING
Kod Mesyuarat: FH
Mama Angpgota:

No Calon:

Mama Koperasi:

AGENDA MENGUNDI MAN KE-37, 2023
JAWATAN YANG DIFERTANDINGKAN
JAWATANKUASA PERWAKILAN NEGERI KE MAPA
FERWAKILAN DIKERENDAKI MENGUNDI 50 CALON SAKALA
BILANGAN YANG DIPILIH
2

001 - TOH 3A INDERA LELA HAJI 124
HUDAR

002 - HAJI MOHD JAMAA BIN AHMAD

1
= .
x =  CALON YANG
TELAH DIPILIH
3 3 DIPAPARKAN
4 4
= -

NOTA: Klik pada pangkah tersebut untuk membatalkan undi calon yang dipilih

36

Unit ICT ANGKASA



UTAMA

*SILA PASTIKAN PILIHAN YANG BETUL SEBELUM KLIK HANTAR

HANTAR

B 2023 - e-MAN

NOTA: Scroll calon bertanding hingga ke bawah untuk melihat keseluruhan calon bertanding
sehingga butang dijumpai

=
9. Klik butang untuk tamatkan pengundian.

10. Jika Berjaya mengundi, status akan dipaparkan seperti berikut.
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PENGUNDIAN MAN 2023
o Kad Penpgenslan
Kod Undi oog
Hod Masyusrat PK MENGUNDI
DIPAPARKAN &
BUTANG SELESAI
JAWATAN YANG DIFERTANDIMGKAN UNTUK MESYUARAT AGUNG PERWAKILAN ANGKA 5A 2022
JUGA TERPAPAR
TERMA DAMN SYARAT MENGUNDI
1. Pangkah pada kotak memangkah yg disedizkan. Tanda pangkah menunjukan anda memilih calon tersebut. Klik pada tanda pangkah untuk membatalkan
undi.
2. Patuhi syarat bilangan calon yang dipilih.
3. Selesaikan proses pengundian anda hingga akhir supaya undi anda dapat diterima dan dikira sah.
Telah Mengundi 1 r
1 |PERWAKILAN NEGERI KE MAPA I D m =
2 PAWATANKUASA MENENTUSAHKAN DRAF MINIT MAPA 2 -BELUM UNDI- ﬁ r%r]
: [JURUCAKAP NEGERI 2 -BELUN UNDI- ﬁ =>
KLIK LIN K “*INFO: KLIK UNTUK PAPAR SEMARAI CALOM PILIHAN
UNTUK
PAPARKAN *Klik butang di bawah setelah selesai mengundi
SENARAI CALON SELESAI MENGUNDI
YANG TELAH
SELESAI DIPILIH
38

Unit ICT ANGKASA



PENGUNDIAN MAN 2023

Mo Kad Pengenalan
Kod Undi 099
Kod Mesyuarat PH

JAWATAN YANG DIFERTANDINGKAN UNTUK ME SYUARAT AGUNG PERWAKILAN ANGKA 5A 2022

TERMA DAN SYARAT MENGUNDI

1. Pangkah pada kotak memangkah yg disediakan. Tanda pangkah menunjukan anda memilih calon tersebut. Klik pada tanda pangkah untuk membatalkan
undi.
2. Patuhi syarat bilangan calen yang dipilih.

3. Selesaikan proses pengundian anda hingga akhir supaya undi anda dapat diterima dan dikira sah.

PERWAKILAN NEGERI KE MAPA oo [ L m =
2 JJAWATANKUASA MENENTUSAHKAN DRAF MINIT MAPA 2 |eecumunon ﬁ =
: JiurRUCAKAP NEGERI I ﬁ =

**IMFO: KLIK UNTUK FAFRAR SEMARAI CALON PILIHAN

PAPARAN SENARAI CALON YANG TELAH DIUNDI

SENARAI CALON Calon - calon yang telah 2nds undi untuk jawstsn PERWAKILAN NEGERI KE MAPA 2dslsh sepert berkut
YANG TELAH
SELESAI DIUNDI

Calon - calen yang tzlah anda undi untuk jawatsn JAWATANKUASA MENENTU SAHKAN DRAF MINIT MAPA adalsh sepert barkut:
Calen - calon yang telah anda undi untuk jawatan JURUCAKAP NEGERI adalah s=perti berikut:

*Klik butang di bawah setelah selesai mengundi

SELESAI MENGUMNDI

11. Perwakilan hanya dibenarkan mengundi sekali bagi 1 jawatan.
12. Butang SJ=R=S7A| dipaparkan dan tidak dibenarkan mengundi.
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13. Perwakilan perlu melengkapkan pengundian bagi ketiga — tiga jawatan sebelum klik

butang

Kod Undi
Kod Mesyuarat

555
PK

JAWATAN YANG DIPERTANDINGKAN UNTUK MESYUARAT AGUNG
PERWAKILAN ANGKASA 2022

TERMA DAN SYARAT MENGUNDI

1. Pangkah pada ketak memangkah yg disediakan. Tanda pangkah
menunjukan anda memilih calen tersebut. Klik pada tanda pangkah
untuk membatalkan undi.

2, Patuhi syarat bilangan calon yang dipilih.

3. Selesaikan proses pengundian anda hingga akhir supaya undi anda
dapat diterima dan dikira sah.

. [PERWAKILAN .
NEGERI KE MAPA
11:31:31)
UAWATANKUASA -
elal
, MENENTUSAHKAN  Mengundi
DRAF MINIT 177027202
[11:32:17)
MAPA
Telah
JURUCAKAP engundi
3 NEGERI 2 702202
[11:32:35)

“*|NFO: KLIK UNTUK PAPAR SENARAI CALON PILIHAN

*Klik butang di bawah setelah selesai mengundi

14. Skrin berikut akan dipaparkan setelah selesai mengundi

TERIMA KASIH KERANA TELAH
MENYELESAIKAN PROSES
PENGUNDIAN MAN 2023 . PIHAK
ANGKASA SANGAT MENGHARGAI
KERJASAMA ANDA.

Perwakilan boleh terus klik
DI SINI | untuk terus masuk ke

mesyuarat.
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5.0 RALAT

RALAT (PENDAFTARAN)

www.sola.my says

Anda PENGGANTI atau tidak layak mendaftar sebagal perwakilan MAPL

www.sola.my says

Mo KP anda menngandungi aksara khas -, sila buang ketika
memasukkan Mo KP anda

RALAT (ZOOM)

www.sola.my says

Anda masih belum mendaftar sebagai perwakilan MAN 2023
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RALAT (PENGUNDIAN)

www.sola.my says

Anda tidak layak menyertal proses pengundian MAPL

www.sola.my says

£nda masih belum menghabiskan proses pengundian

www.sola.my says

Anda telah mengundi melebihi syarat pemilihan

www.sola.my says

Pastikan anda memilih bil. calon yang telah ditetapkan sebelum selesai

undi
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