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1.0 MEJA BANTUAN 

Bahagian Sekretariat 

Tingkat 2 Wisma Ungku A Aziz Jalan SS 6/1 Kelana Jaya 46798 Petaling Jaya Selangor 

No. Tel. : 03-7884 6463 (Pn. Erna Edayu) & 03-7884 6453 (En. Azman) 

Emel : persidangan.angkasa@gmail.com 

 

2.0 CAPAIAN SISTEM 
Untuk mengakses sistem MAN ini pengguna perlu ke 
https://www.sola.my/man 
 
Justifikasi peranti, pelayar web dan rangkaian yang sesuai digunakan: 

Peranti 
 

Untuk iMac / Macbook / iPad / iPhone 
1) iOS 13 dan ke atas 
2) Memori : 2GB dan ke atas 
3) CPU : 2.39GHz hexa-core 64-bit 
 
Untuk Android 
4) Android 7.x dan ke atas 
5) Memori : 3GB dan ke atas 
6) CPU : 2.1GHz Quad-Core processor dan ke atas 
 
Untuk Dekstop / Komputer Riba 
7) Windows 7 dan ke atas 
8) Memori : 2GB dan ke atas 
9) CPU : 2.39GHz hexa-core 64-bit 

Pelayar Web 
Minimum: 
Safari 13.x, Chrome 80, Microsoft Edge 44, New Microsoft Ed 

Rangkaian Wi-Fi, LTE, 4G, 5G (tertakluk kelajuan capaian Internet digunakan) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.sola.my/man
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3.0 MANUAL PENGGUNA SISTEM MAN 
 

1. Taip URL sistem MAN 2023 – https://www.sola.my/man 

Paparan skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 
 

 

2. Untuk memulakan pendaftaran MAN, Klik butang LOGIN PENDAFTARAN/ 

PENDAFTARAN (Jika telah mendaftar), paparan skrin berikut akan dipaparkan.  

 

 
 

3. Perwakilan masukkan nombor kad pengenalan kemudian klik butang LOG MASUK 

untuk masuk ke sistem. 

 

MASUKKAN 

NO KAD 

PENGENALAN 

KEMUDIAN  

KLIK BUTANG 

LOG MASUK 

MENU LOGIN 

PENDAFTARAN 

 

https://www.sola.my/man
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A. PENDAFTARAN MAN 

 

1. Setelah perwakilan Berjaya masuk ke sistem, skrin berikut akan dipaparkan. 

NOTA: Jika perwakilan layak 2 perwakilan. Senarai akan papar kedua-dua 

maklumat perwakilan 

 

 
 

2. Klik pada KLIK UNTUK BUTIRAN PERWAKILAN untuk paparan maklumat penuh 

perwakilan yang akan mendaftar. Berikut adalah paparan skrin tersebut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

KLIK UNTUK BUTIRAN 

PERWAKILAN UNTUK PAPAR 

MAKLUMAT RINGKAS 

PERWAKILAN 
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3. Klik butang DAFTAR PERWAKILAN, mesej berikut akan dipaparkan sekiranya 

perwakilan Berjaya berdaftar sebagai perwakilan. 

NOTA: Jika perwakilan layak 2 perwakilan, sistem akan terus mendaftarkan 

kedua-duanya 

 

4. Klik butang OK untuk ke paparan berikutnya. 

KLIK DAFTAR 

PERWAKILAN UNTUK 

MENDAFTAR  
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NOTA: Katalaluan Zoom akan digunakan untuk masuk ke zoom meeting MAN.Boleh 

CETAK/ SCREENSHOT untuk menyimpan katalaluan Zoom.  Klik butang KEMBALI untuk 

ke maklumat perwakilan. 

5. Paparan berikut juga menunjukkan perwakilan telah Berjaya mendaftar. 

KLIK CETAK UNTUK 

MENCETAK SLIP 
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6. Klik LOG KELUAR untuk tamatkan sesi pendaftaran 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

STATUS TELAH DAFTAR BESERTA 

TARIKH DAN MASA DAFTAR 

DIPAPARKAN 

KLIK UNTUK 

KELUAR SISTEM 
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B. PENDAFTARAN MESYUARAT ZOOM MAN 

 

 

1. Taip URL system MAN 2023 - https://www.sola.my/man , skrin berikut akan 

dipaparkan 

 

 

 

2. Klik menu LOGIN MESYUARAT/ MENYERTAI MESYUARAT (Jika telah 

mendaftar) untuk mendaftar masuk ke mesyuarat online, skrin berikut akan 

dipaparkan 

 

3. Masukkan Katalaluan zoom. Klik butang LOG MASUK untuk mendaftar masuk ke 

mesyuarat online. 

 

MENU 

MENYERTAI 

MESYUARAT 

https://www.sola.my/man
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4. Sekiranya pewakilan berjaya mendaftar mesyuarat online MAN, skrin berikut akan 

dipaparkan. 

MASUKKAN 

KATALALUAN ZOOM 

SEPERTI DI DALAM 

SLIP SEMASA 

PENDAFTARAN 

KLIK BUTANG LOG 

MASUK 

KATALALUAN ZOOM 

YANG AKAN 

DIGUNAKAN UNTUK 

LOG MASUK 

MESYUARAT (ZOOM) 
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5. Klik DI SINI untuk ke link Zoom untuk menyertai mesyuarat MAN. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KLIK DI SINI 
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C. PENGUNDIAN PERWAKILAN MAN 

 

1. SMS Katalaluan Undi akan dihantar ke Nombor Telefon perwakilan beserta link URL 

sistem MAN atau boleh taip URL https://www.sola.my/man 

2. Klik menu LOGIN PENGUNDIAN/ PENGUNDIAN (Jika telah mendaftar), skrin 

berikut akan dipaparkan 

 

 
 

3. Masukkan Katalaluan Undi dan klik butang LOG MASUK. 

 

MENU SESI 

PENGUNDIAN 

https://www.sola.my/man
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4. Setelah perwakilan Berjaya masuk ke sistem, skrin berikut akan dipaparkan. 

MASUKKAN 

KATALALUAN UNDI 

SEPERTI DI SMS KE NO. 

TELEFON MASING-

MASING 

KLIK BUTANG LOG 

MASUK 
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5. Skrin berikut adalah contoh skrin pengundian calon PERWAKILAN NEGERI KE 

MAPA. 

 
NOTA: Scroll ke bawah untuk sambungan senarai calon sehingga calon terakhir 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DISEDIAKAN 

BAHAGIAN 

CARIAN UNTUK 

MEMUDAHKAN 

MEMANGKAH 

CALON PILIHAN 

JIKA ADA 

MELAKUKAN 

CARIAN KLIK 

BUTANG RESET 

UNTUK PAPAR 

SEMULA 

KESELURUHAN 

CALON 

BERTANDING 
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6. Skrin berikut adalah contoh skrin pengundian calon 

JAWATANKUASA JAWATANKUASA MENENTUSAHKAN DRAF MINIT MAPA. 

 
NOTA: Scroll ke bawah untuk sambungan senarai calon sehingga calon terakhir 
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7. Skrin berikut adalah contoh skrin pengundian calon 

JAWATANKUASA JURUCAKAP NEGERI. 
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8. Contoh perwakilan mengundi calon. 

 
NOTA: Klik pada pangkah tersebut untuk membatalkan undi calon yang dipilih 

CALON YANG 

TELAH DIPILIH 

DIPAPARKAN 
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NOTA: Scroll calon bertanding hingga ke bawah untuk melihat keseluruhan calon bertanding 

sehingga butang HANTAR dijumpai 

9. Klik butang  untuk tamatkan pengundian. 

10. Jika Berjaya mengundi, status akan dipaparkan seperti berikut. 
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STATUS TELAH 

MENGUNDI 

DIPAPARKAN & 

BUTANG SELESAI 

JUGA TERPAPAR 

KLIK LINK 

UNTUK 

PAPARKAN 

SENARAI CALON 

YANG TELAH 

SELESAI DIPILIH 



 

19 
Unit ICT ANGKASA 

 
 

 

11. Perwakilan hanya dibenarkan mengundi sekali bagi 1 jawatan. 

12. Butang SELESAI dipaparkan dan tidak dibenarkan mengundi. 

 

 

 

 

 

 

 

PAPARAN 

SENARAI CALON 

YANG TELAH 

SELESAI DIUNDI 
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13. Perwakilan perlu melengkapkan pengundian bagi ketiga – tiga  jawatan sebelum klik 

butang  

 
 

14. Skrin berikut akan dipaparkan setelah selesai mengundi 

 

 

 

 

STATUS 

TELAH 

MENGUNDI 
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4.0 MANUAL PENGGUNA SISTEM MAN (MOBILE) 
 

1. Taip URL sistem MAN 2023 – https://www.sola.my/man 

Paparan skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

MENU LOGIN 

PENDAFTARAN 

BOLEH GUNA MENU 

INI UNTUK 

MENDAFTAR 

https://www.sola.my/man
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2. Untuk memulakan pendaftaran MAN, Klik butang LOGIN PENDAFTARAN/ 

PENDAFTARAN (Jika telah mendaftar) atau PENDAFTARAN PERWAKILAN, 

paparan skrin berikut akan dipaparkan.  

 

 
 

3. Perwakilan masukkan nombor kad pengenalan kemudian klik butang LOG MASUK 

untuk masuk ke sistem. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MASUKKAN 

NO KAD 

PENGENALAN 

KEMUDIAN  

KLIK BUTANG 

LOG MASUK 
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A. PENDAFTARAN MAN 

 

1. Setelah perwakilan Berjaya masuk ke sistem, skrin berikut akan dipaparkan. 

NOTA: Jika perwakilan layak 2 perwakilan. Senarai akan papar kedua-dua 

maklumat perwakilan 

 

 
NOTA: Scroll ke bawah sehingga terpapar butang -DAFTAR PERWAKILAN- 

seperti paparan di bawah 

 
 

 

2. Klik pada KLIK UNTUK BUTIRAN PERWAKILAN untuk paparan maklumat penuh 

perwakilan yang akan mendaftar. Berikut adalah paparan skrin tersebut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

KLIK UNTUK BUTIRAN PERWAKILAN UNTUK 

PAPAR MAKLUMAT RINGKAS PERWAKILAN 

KLIK DAFTAR 

PERWAKILAN UNTUK 

MENDAFTAR 
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3. Klik butang DAFTAR PERWAKILAN, mesej berikut akan dipaparkan sekiranya 

perwakilan Berjaya berdaftar sebagai perwakilan. 

NOTA: Jika perwakilan layak 2 perwakilan, sistem akan terus mendaftarkan 

kedua-duanya 

 

4. Klik butang OK untuk ke paparan berikutnya. 

 
 



 

25 
Unit ICT ANGKASA 

 
 

  

 
NOTA: Katalaluan Zoom akan digunakan untuk masuk ke zoom meeting MAN.Boleh 

CETAK/ SCREENSHOT untuk menyimpan katalaluan Zoom.  Klik butang KEMBALI untuk 

ke maklumat perwakilan. 

5. Paparan berikut menunjukkan perwakilan telah Berjaya mendaftar. 

KLIK CETAK UNTUK 

MENCETAK SLIP 

KLIK CETAK UNTUK 

MENCETAK SLIP 
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6. Klik LOG KELUAR untuk tamatkan sesi pendaftaran 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

STATUS TELAH DAFTAR BESERTA 

TARIKH DAN MASA DAFTAR 

DIPAPARKAN 

KLIK UNTUK 

KELUAR SISTEM 
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B. PENDAFTARAN MESYUARAT ZOOM MAN 

 

 

1. Taip URL system MAN 2023 - https://www.sola.my/man , skrin berikut akan 

dipaparkan 

 
 

 

MENU 

MENYERTAI 

MESYUARAT 

BOLEH GUNA MENU 

INI UNTUK MENYERTAI 

MESYUARAT 

https://www.sola.my/man
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2. Klik menu LOGIN MESYUARAT/ MENYERTAI MESYUARAT (Jika telah 

mendaftar) untuk mendaftar masuk ke mesyuarat online, skrin berikut akan 

dipaparkan 

 

3. Masukkan Katalaluan zoom. Klik butang LOG MASUK untuk mendaftar masuk ke 

mesyuarat online. 

 

 

 
 

MASUKKAN 

KATALALUAN ZOOM 

SEPERTI DI DALAM 

SLIP SEMASA 

PENDAFTARAN 

KLIK BUTANG LOG 

MASUK 

KATALALUAN ZOOM 

YANG AKAN 

DIGUNAKAN UNTUK 

LOG MASUK 

MESYUARAT (ZOOM) 
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4. Sekiranya pewakilan berjaya mendaftar mesyuarat online MAN, skrin berikut akan 

dipaparkan. 

 

 
 

5. Klik DI SINI untuk ke link Zoom untuk menyertai mesyuarat MAN. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KLIK DI SINI 
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C. PENGUNDIAN PERWAKILAN MAN 

 

1. SMS Katalaluan Undi akan dihantar ke Nombor Telefon perwakilan beserta link URL 

sistem MAN atau boleh taip URL https://www.sola.my/man 

2. Klik menu LOGIN PENGUNDIAN/ PENGUNDIAN (Jika telah mendaftar), skrin 

berikut akan dipaparkan 

 

 
 

BOLEH GUNA MENU 

INI UNTUK 

PENGUNDIAN 

MENU SESI  

PENGUNDIAN 

https://www.sola.my/man
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3. Masukkan Katalaluan Undi dan klik butang LOG MASUK. 

 

 
 

 

4. Setelah perwakilan Berjaya masuk ke sistem, skrin berikut akan dipaparkan. 

MASUKKAN 

KATALALUAN UNDI 

SEPERTI DI SMS KE NO. 

TELEFON MASING-

MASING 

KLIK BUTANG LOG 

MASUK 
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5. Skrin berikut adalah contoh skrin pengundian calon PERWAKILAN NEGERI KE 

MAPA. 

 
NOTA: Scroll ke bawah untuk sambungan senarai calon sehingga calon terakhir 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DISEDIAKAN 

BAHAGIAN 

CARIAN UNTUK 

MEMUDAHKAN 

MEMANGKAH 

CALON PILIHAN 

JIKA ADA 

MELAKUKAN 

CARIAN KLIK 

BUTANG RESET 

UNTUK PAPAR 

SEMULA 

KESELURUHAN 

CALON 

BERTANDING 
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6. Skrin berikut adalah contoh skrin pengundian calon 

JAWATANKUASA JAWATANKUASA MENENTUSAHKAN DRAF MINIT MAPA. 

 

 
NOTA: Scroll ke bawah untuk sambungan senarai calon sehingga calon terakhir 
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7. Skrin berikut adalah contoh skrin pengundian calon JAWATANKUASA JURUCAK 
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8. Contoh perwakilan mengundi calon. 

 
NOTA: Klik pada pangkah tersebut untuk membatalkan undi calon yang dipilih 

CALON YANG 

TELAH DIPILIH 

DIPAPARKAN 
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NOTA: Scroll calon bertanding hingga ke bawah untuk melihat keseluruhan calon bertanding 

sehingga butang HANTAR dijumpai 

9. Klik butang  untuk tamatkan pengundian. 

10. Jika Berjaya mengundi, status akan dipaparkan seperti berikut. 
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STATUS TELAH 

MENGUNDI 

DIPAPARKAN & 

BUTANG SELESAI 

JUGA TERPAPAR 

KLIK LINK 

UNTUK 

PAPARKAN 

SENARAI CALON 

YANG TELAH 

SELESAI DIPILIH 
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11. Perwakilan hanya dibenarkan mengundi sekali bagi 1 jawatan. 

12. Butang SELESAI dipaparkan dan tidak dibenarkan mengundi. 

 

 

 

 

 

 

 

PAPARAN 

SENARAI CALON 

YANG TELAH 

SELESAI DIUNDI 
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13. Perwakilan perlu melengkapkan pengundian bagi ketiga – tiga  jawatan sebelum klik 

butang  

 
 

14. Skrin berikut akan dipaparkan setelah selesai mengundi 

 

 

STATUS 

TELAH 

MENGUNDI 
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5.0 RALAT 

 

RALAT (PENDAFTARAN) 

 

 

 

RALAT (ZOOM) 
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RALAT (PENGUNDIAN) 

 

 

 

 

 

 

 

 


